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Sintesis Curricular

Datos Generales

Nombre completo Daniel Alberto Silva Torres
Municipio Chilchota
Grado Licenciatura
Nombre de la Carrera | INGENIERIA INDUSTRIAL
Institucion .T.E.S.Z.
Periodo 2003 a 2010
Documento obtenido Constancia

Trayectoria Laboral

Cargo Funciones Periodo Periodo

Inicio conclusién
Auxiliar administrativo en COMEX Atender llamadas telefonicas. Atender visitas. 2010 2010
Chilchota Archivar documentos. Realizar calculos

elementales. Informar sobre la situacion actual del

negocio al patrén. Manejo de equipo de oficina.
Aucxiliar administrativo en Auto Partes Recepcion de documentos. Atender llamadas 2011 2011

Mundo en Chilchota telefénicas. Archivar documentos. Realizar

célculos elementales. Informes periddicos a las
areas de facturacién y cobranza. Estar al dia de la
tramitacion de expedientes. Manejo de equipo de

oficina.
VOE Chilchota Proceso Electoral Apoyar la integracion, instalacion y funcionamiento 2011 2011
Ordinario 2011 del comité municipal electoral. Proveer lo

necesario para la ubicacion e integracion de las
mesas directivas de casilla. Facilitar la distribucion
de la documentacion y materiales electorales
autorizados
VOE Chilchota Proceso Electoral Apoyar la integracién, instalacién y funcionamiento 2015 2015
Ordinario Local 2015 del comité municipal electoral. Proveer lo
necesario para la ubicacién e integracion de las
mesas directivas de casilla. Facilitar la distribucion
de la documentacién y materiales electorales
autorizados
Auxiliar administrativo en Recepcion de documentos. Atender llamadas 2015 2017
Construcciones SOL telefonicas. Atender visitas. Archivar documentos.
Realizar calculos elementales. Informar periédicos
sobre ingresos y egresos. Estar al dia de la
tramitacion de expedientes. Tener actualizada la
agenda, tanto tel
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Funciones Periodo Periodo

Inicio conclusién

Doy mi consentimiento expreso para que mis datos, que aparecen en esta sintesis curricular sean procesados
y publicados con fines del cumplimiento, control y evaluacion del Proceso de integracién de Comités y
Consejos Distritales y Municipales
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